
 

  

 الخدمات الالكترونية لوزارة العدل

 الخاصةمن خلال البوابة الالكترونية  كاتب العدل المرخصخدمة 

 عدلوزارة الب 
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 عدلوزارة الالخاصة بوابة الالكترونية من خلال الب كاتب العدل المرخص خدمة خطوات

لوزارةُالعدل:ُُموقعُالبوابةُالإلكترونيُعبرُتسجيلُمعاملةُكاتبُالعدلُالمرخصُقدمُهذاُالكتيبُملخصُلخطواتيُ 
  services.moj.gov.jo.wwwُُ

 المقدمة: 

معاملةُكاتبُالعدلُالمرخصُتسجيلُُحيثُيمكنُمنُخلالهاُوعبرُالبوابةُالالكترونيةُلوزارةُالعدلُذهُالخدمةُموجهةُللمحامينه ●
 .للوصولُالىُالمحكمةدونُالحاجةُ

 .مستخدمُمسجلُككاتبُعدلُمرخصلُلاُمنُخلاإُالمعاملةيمكنُتسجيلُلاُ ●
لاجراءاتُوالتخاطبُبينُكاتبُالعدلُالمرخصُومديريةُيعملُعلىُتسهيلُاُلمعاملاتُكاتبُالعدلُالمرخصالتسجيلُالالكترونيُ ●

 .كاتبُالعدل
ُ

ُثمُاختيار  moj.gov.jo.www :ُالدخولُإلىُالموقعُالخاصُبوزارةُالعدليتمُالوصولُلموقعُالخدماتُالإلكترونيةُمنُخلالُ .1
الىُُللدخولservices.moj.gov.jo.wwwُ  الرابطُالتاليُُمُباستخدامق،ُأوُكترونيةُواختيارُالخدمةُالمطلوبةالخدماتُالإل

 :شةُالرئيسيةُللخدماتُالالكترونيةالشا

ُ

http://www.services.moj.gov.jo/
http://www.moj.gov.jo/
http://www.services.moj.gov.jo/
http://www.services.moj.gov.jo/
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 ككاتبُعدلُمرخصُكبالدخولُالىُبوابةُالخدماتُالالكترونيةُلوزارةُالعدلُمنُخلالُاسمُالدخولُوكلمةُالمرورُالخاصةُبُقم .1
الضغطُعلىُتظهرُشاشةُيتمُمنُخلالهاُُ،منُيمينُالشاشةُطلب جديدُتسجيلواختيارُُكاتبُالعدلُالمرخصاختيارُخدمةُبُقم .2

 .ابدأ بتعبئة الطلبزرُ
 

 المعاملةمعلومات  –الخطوة الاولى  .3
ُ

 
 نوعُالمعاملةُوتحديدُالتاريخاختيارُقمُب. 
 عددُالنسخ.ُادخالُبُقم 
 التاليالضغطُعلىُزرُقمُب. 

ُ
ُ
ُ
ُ
ُ
ُ
ُ
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ُ

 الاطرافمعلومات  -الخطوة الثانية .4

 
 ُعلىُيسارُالشاشة.ُإضافة طرفلاضافةُالاطرافُقمُبالضغطُعلىُزر 

 

 ُُصفةُالطرف،ُالجنسيةُونوعُالطرفباختيارُقم. 
رقمُالاثباتُوُُيتمُادخالُالرقمُالوطنيُفيُحالةُالجنسيةُاردنيُ،( اشخاص)ُحالُكانُنوعُالطرفُفيُ -

 .احضار المعلوماتمنُثمُالضغطُعلىُزرُُلغيرُالاردنيُالشخصي/الجواز
 ُاختيارعنُهويةُالاحوالُالمدنيةُبالضغطُعلىُزرُقمُباختيارُالصفةُمنُثمُارفاقُصورة. 
 ُحفظقمُبتعبئةُالعنوانُبشكلُدقيقُمنُثمُالضغطُعلىُزر. 

،ُمنُثمُتعبئةُالعنوانُنوعُالجهة،ُاسمُالجهةُوالصفةُاختياريتمُُ،(ُجهات حكوميةفيُحالُكانُالطرفُ)ُ -
 ظ.حفبشكلُدقيقُوُالضغطُعلىُزرُ

منُثمُتعبئةُالعنوانُبشكلُدقيقُوُُ،يتمُاختيارُاسمُالجهةُوالصفةُ،(ذو صفة رسمية كانُالطرفُ)ُفيُحالُ -
 ُظ.حفالضغطُعلىُزرُ

منُثمُتعبئةُالعنوانُبشكلُدقيقُوُُ،يتمُادخالُالرقمُالوطنيُللمنشأةُ،(مؤسسات فردية فيُحالُكانُالطرفُ)ُ -
 ظ.حفالضغطُعلىُزرُ
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منُثمُتعبئةُالعنوانُبشكلُدقيقُوُالضغطُُ،يتمُادخالُالرقمُالوطنيُللشركةُ،(شركات  فيُحالُكانُالطرفُ) -
 ُظ.حفعلىُزرُ

منُثمُتعبئةُالعنوانُبشكلُدقيقُوُالضغطُعلىُزرُُ،يتمُاختيارُالبنكُوالصفةُ،(ُبنوكفيُحالُكانُالطرفُ)ُ -
 .ظ.حف

 ُالتاليعندُالانتهاءُمنُاضافةُالاطرافُقمُبالضغطُعلىُزر. 
 

 الرسوممعلومات  -الثالثةلخطوة ا .5

ُ

 ُتاريخُالوصلُوادخالُقيمةُالرسومُالمستوفاةُورقمُالوصل.اختيارُنوعُالرسوم،ُبقم 
 ُإضافةقمُبالضغطُعلىُزر. 
 ُالتاليعندُالانتهاءُمنُاضافةُرسومُكاتبُالعدلُالمرخصُورسومُالمحكمة،ُقمُبالضغطُعلىُزر.  

ُ

ُ

ُ

ُ
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ُ

 المرفقات -الرابعة الخطوة  .6

 
 .قمُباخيارُنوعُالمرفق 
 ُإضافة مرفقمنُثمُرزُُيارتاخقمُبارفاقُالملفُبالضغطُعلىُزر. 
 ُالتاليقمُبالضغطُعلىُزر. 

ُ

ُ

ُ

ُ
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ُ

ُ
  حفظ البيانات –  الاخيرة الخطوة .7

 
 

ُ

 ُُلاستكمالُعمليةُالحفظُ.ُحفظ الطلبقمُبالضغطُعلىُرز

 

 متابعةُحالةُالطلبُمنُخلالُشاشةُمتابعةُالطلبات.ُُويتم.ُ"،ُبنجاحُتظهرُشاشةُتؤكدُعمليةُحفظُالطلب 

 

ُ
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ُ
ُ

ُ
 
  متابعة الطلبات .8

 ُُمنُيمينُالقائمةطلباتال متابعةب"ُالشاشاتُالخاصةُخلالُُمنُكاتبُالعدلُالمرخصطلباتُيمكنكُمتابعةُحالة"ُ
 

 
 

 من التي المعاملة ومرفق التعديل سبب ادخال مع ,  فقط بالمعاملة الخاصة الحالة تعديل ليتم المعاملات الى الدخول القائمة هذه خلال من يتم 

 . المعاملة وحفظ المعاملة حالة على التعديل طلب تم خلالها

 

 ومرفق التعديل سبب ادخال ويجب ،المعاملة يسار على الطلب عرض زر على النقر خلال من الرسوم او المعاملة حالة تعديل يمكن 

 . التعديل ملف
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 المعني موظف قبل من التعديل تفعيل سيتم المعاملة تدقيق بعد العدل كاتب مديرية قبل من مطلوب المعاملة على التعديل كان حال في 

  المعاملة مقدم العدل كاتب بواسطة بعدها التعديل ليتم
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