
 

  

 الخدمات الالكترونية لوزارة العدل

 الخاصةمن خلال البوابة الالكترونية  تسجيل طلب وكالة خاصةخدمة 

 عدلوزارة الب 
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 عدلوزارة الالخاصة بوابة الالكترونية من خلال الب تسجيل طلب وكالة خاصة خدمة خطوات

لوزارةُالعدل:ُُموقعُالبوابةُالإلكترونيُعبربتسجيلُطلبُوكالةُخاصةُُلاجراءاتُالعملُالخاصةقدمُهذاُالكتيبُملخصُيُ 
  services.moj.gov.jo.wwwُُ

 المقدمة: 

الاولىُلتقديمُطلبُالوكالةُالخاصةُدونُالحاجةُالىُمراجعةُالمحكمةُفيُالمراحلُوالمحامينُُللمواطنينذهُالخدمةُموجهةُه ●
 ُللخدمة.

ُ
ُثمُاختيار  moj.gov.jo.www :ُيتمُالوصولُلموقعُالخدماتُالإلكترونيةُمنُخلالُالدخولُإلىُالموقعُالخاصُبوزارةُالعدل .1

للدخولُالىservices.moj.gov.jo.wwwُُ  الرابطُالتاليُُمُباستخدامق،ُأوُكترونيةُواختيارُالخدمةُالمطلوبةالخدماتُالإل
 :شةُالرئيسيةُللخدماتُالالكترونيةالشا

ُ
 ُطلبُمنُقبلُمحاميُاوُمواطنتسجيلُاليتم.ُ

 
 .كبالدخولُالىُبوابةُالخدماتُالالكترونيةُلوزارةُالعدلُمنُخلالُاسمُالدخولُوكلمةُالمرورُالخاصةُبُقم .1

http://www.services.moj.gov.jo/
http://www.moj.gov.jo/
http://www.services.moj.gov.jo/
http://www.services.moj.gov.jo/
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الضغطُعلىُتظهرُشاشةُيتمُمنُخلالهاُُ،اعلىُالشاشةُطلب جديدُتسجيلاختيارُمنُثمُمعاملاتُالكاتبُالعدلُُاختيارُخدمةبُقم .2
 .ابدأ بتعبئة الطلبزرُ

 
ُ
ُ
 

 المعلومات الأساسية –الخطوة الاولى  .3
ُ

 

 ُ(ُوكالة خاصةباختيارُدائرةُكاتبُالعدل،ُالسجلُونوعُالوثيقةُ)ُقم. 
 ُصفحاتُالوثيقةُوالمرفقاتُمنُثمُعددُالتواقيع،ُالنسخُالاصليةُ)ُعلىُالاُتقلُعنُنسختينُ(ُبادخالُعددقم. 
 .فيُحالُكانتُالمعاملةُمعفاةُمنُالرسوم،ُقمُباختيارُسببُالإعفاء 
 .فيُحالةُاختيارُتصديقُرئيسُالمحكمة،ُقمُبادخالُعددُالنسخُالمرادُتصديقهاُمنُرئيسُالمحكمة 
 ُالتاليالمعلوماتُالاساسية،ُقمُبالضغطُعلىُزرُُعندُالانتهاءُمنُادخال. 

ُ

ُ

ُ

ُ
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ُ

ُ

ُ

ُ

 اطراف المعاملة -الخطوة الثانية .4

 

 ُُإضافة طرفلإضافةُطرفُقمُبالضغطُعلىُزر. 
 ُ:يجبُالاخذُبعينُالاعتبارُالحالاتُالتالية 

 ُ(ُفيُحالُكانُنوعُالطرف ) يتمُتعبئةُالبياناتُعلىُالنوُالاتي:أشخاص 
 ُقمُبادخالُصفةُالطرف،ُالجنسيةُوالرقمُالوطنيُ)لاردنيُالجنسية(ُورقمُالاثباتُالشخصي/الجواز

 ُإحضار المعلومات.)لغيرُالاردني(ُمنُثمُالضغطُعلىُزرُ
 ُقمُباختيارُالصفةُمنُثمُارفاقُصورةُهويةُالأحوالُ)لاردنيُالجنسية(ُوصورةُجوازُالسفرُ)لغير

 .أختيارالاردني(ُبالضغطُعلىُزرُ
 ُُحفظقمُبأدخالُالعنوانُبشكلُدقيقُمنُثمُالضغطُعلىُزر. 

 ُ(ُفيُحالُكانُنوعُالطرف ) يتمُتعبئةُالبياناتُعلىُالنوُالاتي:جهات حكومية 
 ُ.قمُبادخالُصفةُالطرف،ُنوعُالجهة،ُاسمُالجهةُمنُثمُالصفة 
 ُُحفظقمُبأدخالُالعنوانُبشكلُدقيقُمنُثمُالضغطُعلىُزر. 

 ُيتمُتعبئةُالبياناتُعلىُالنوُالاتي:ذو صفة رسمية ( )ُفيُحالُكانُنوعُالطرف 
 ُ.قمُبادخالُصفةُالطرف،ُاسمُالجهةُمنُثمُالصفة 
 ُُحفظقمُبأدخالُالعنوانُبشكلُدقيقُمنُثمُالضغطُعلىُزر. 

 ُ(ُفيُحالُكانُنوعُالطرف ) يتمُتعبئةُالبياناتُعلىُالنوُالاتي:مؤسسات فردية 
 ُقمُالوطنيُللمنشأةُ)لاردنيُالجنسية(ُورقمُالاثباتُقمُبادخالُصفةُالطرف،ُالجنسيةُوالر

 ُإحضار المعلومات.الشخصي/الجوازُ)لغيرُالاردني(ُمنُثمُالضغطُعلىُزرُ
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 ُقمُباختيارُالصفةُمنُثمُارفاقُصورةُهويةُالأحوالُ)لاردنيُالجنسية(ُوصورةُجوازُالسفرُ)لغير
 .أختيارالاردني(ُبالضغطُعلىُزرُ

 ُُحفظقمُبأدخالُالعنوانُبشكلُدقيقُمنُثمُالضغطُعلىُزر. 

ُ

ُ

 

 ُ(ُفيُحالُكانُنوعُالطرف ) يتمُتعبئةُالبياناتُعلىُالنوُالاتي:شركات 
 ُقمُبادخالُصفةُالطرف،ُالجنسيةُوالرقمُالوطنيُللمنشأةُ)لاردنيُالجنسية(ُورقمُالاثبات

 ُر المعلومات.إحضاالشخصي/الجوازُ)لغيرُالاردني(ُمنُثمُالضغطُعلىُزرُ
 ُقمُباختيارُالصفةُمنُثمُارفاقُصورةُهويةُالأحوالُ)لاردنيُالجنسية(ُوصورةُجوازُالسفرُ)لغير

 .أختيارالاردني(ُبالضغطُعلىُزرُ
 ُُحفظقمُبأدخالُالعنوانُبشكلُدقيقُمنُثمُالضغطُعلىُزر. 

 ُ(ُفيُحالُكانُنوعُالطرف ) يتمُتعبئةُالبياناتُعلىُالنوُالاتي:بنوك 
 ُ.قمُبادخالُصفةُالطرف،ُاسمُالجهة،ُالبنكُمنُثمُالصفة 
 ُُحفظقمُبأدخالُالعنوانُبشكلُدقيقُمنُثمُالضغطُعلىُزر. 

 ُالتالي.بعدُالانتهاءُمنُادخالُالاطرافُقمُبالضغطُعلىُزر 
 

 
 

 المخولون بالتوقيع -الثالثةلخطوة ا .5

 

 
 إضافة طرفطرفُقمُبالضغطُعلىُزرُ لإضافة. 
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 ُاحضار.فيُحالُكانُالمخولُبالتوقيعُمحامي،ُقمُبادخالُالرقمُالنقاببيُمنُثمُالضغطُعلىُزر 
 ُ)فيُحالُكانُالمخولُبالتوقيعُشخص،ُقمُباختيارُالجنسية،ُالرقمُالوطنيُ)لاردنيُالجنسية(ُورقمُالوثيقةُ)لغيرُالاردني

 .احضارمنُثمُالضغطُعلىُزرُ
 أختيار.صورةُعنُاثباتُالشخصيةُوالتخويلُبالضغطُعلىُزرُُقمُبادخالُباختيارُالصفةُمنُثمُارفاق 
 ُحفظ.قمُباختيارُالطرفُمنُقمُالضغطُعلىُزر 
 ُ،التالي قمُبالضغطُعلىُزربعدُالانتهاء. 
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 معلومات الوكالة –الخطوة الرابعة  .6

 

 .)قمُباختيارُمقدمُالطلب،ُالملاءةُالماليةُ)نوعُالوكالة 
 ُتحميل.ثمُالضغطُعلىُزرُاختيار فيُحالةُالانتداب،ُقمُباختيارُتاريخُالتوقيعُوارفاقُاثباتُالانتدابُبالضغطُعلىُزر 
 ُ،التاليقمُبالضغطُعلىُزرُعندُالانتهاء. 

 
 فيُحالُكانتُالملاءةُالماليةُ)نوعُالوكالة(ُارضُاوعقارُ(معلومات الارض/العقار )  –الخطوة الخامسة  .7

 

 ُاحضارقمُبادخالُرقمُالمميزُمنُثمُالضغطُعلىُزر. 
 .قمُبادخالُالوصف،ُرقمُالحوض،ُالمديرية،ُرقمُالقطعةُوالقطعة 



7 
 

 ُالتالي.بعدُالانتهاء،ُقمُبالضغطُعلىُزر 

 

 المرفقات  -الخطوة الخامسة  .8

 
 يارُنوعُالمرفق.تقمُباخ 
 ُإضافة مرفقمنُثمُرزُُيارتاخقمُبارفاقُالملفُبالضغطُعلىُزر. 
 ُالتاليقمُبالضغطُعلىُزر. 

ُ

ُ

ُ
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ُ

ُ

  حفظ البيانات –  الاخيرة الخطوة .9
 
 

ُ

 ُُلاستكمالُعمليةُالحفظُ.ُحفظ الطلبقمُبالضغطُعلىُرز

 

 ُبنجاحُتظهرُشاشةُتؤكدُعمليةُحفظُالطلب. 

 

ُ
ُ
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ُ
ُ
ُ
ُ
 
 متابعة الطلبات .8

 

 
 عرض. زر على الضغط ثم من الطلب حالة باختيار قم 

 

 

 


